S -
E GEMAX GLAS % Uniglas

sweden

Mailsignatur

For att lamna ett digitalt eftertryck. Enhetligt, snyggt och korrekt.

1. @ppna Outlook Med vanlig halsning

Henrik Petersson

2. Under flik Arkiv, valj Alternativ

Internt dokument

Henrik Petersson
IT-chef

3. Valj Epost, klicka pa Signaturer

0451-619 20

| swadan

4. Valj Skapa ny

Ge signaturen ett namn.

o . Upptack fab den.
N&r ni valt Skapa ny blir fénstret under tomt. ppiacinya giabsweden.se

5. Oppna en webbldsare och g till sign.gfabsweden.se
Klicka pa ert namn.

6. Markera hela signaturen genom att markera med ctrl+A och kopiera med ctrl+C
7. Satt pekaren/markéren i rutan for signaturer och klista in med ctrl+V
8. Vélj Spara

9. Under Valj standardsignatur, vid Nya meddelanden - valj vilken signatur du vill ha.
Vid Svar/vidarebefordran, vélj Inget.
Om texten/lanken "Upptéck nya...”inte visas korrekt gor foljande:

1. Markera hela lanktexten och tryck pé

2. Markera hela lanktexten och tryck pa pilen till hdger om "Automatiskt och tryck sedan pa” Fler farger... oc

konfigurera ratt farg enligt nedan.

3. Vélj Spara
GFAB sweden Gemax Glas Glasteam / Uniglas
221 117 0 0 122 165 000

U tvd gdnger for att fa bort understrecket pa lanken.

Farger IL- Féarger Farger

GFAB sweden AB
Azpvagen 17-19
364 43 Alstermo

Vul: 0431-619 0O
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